imagio MP 3352/2552 シリ-ズ 

タイ嫁夕激イド 

くスキャナー&プリンター編> 

スキャナ-コてこんなに便利！ 

スキャナ-で読み取コた夕書をパソ]ンの n 
フォ山多-に達信すえ(スキャン to フォルダ-） 

スキャナーで読み取った文書を EV 
im 谁 io に蓄積する 

パソコンか5スキャナーでで書を 
読み取る ( TWAIN スキャナ -) 【a 

プリンタ-機能 E 

便利な機能巧 

よくあるご質問 -FAQ- /用語集 U 

ご使用の前に、この使用説明書を最後までよ<お読みの上、正し<お使い<ださ 
し、また、この使用説明書び必要になったとさ、すぐに利用できるよラに保管し 
てください。安全に正しくお使いいただくために、操作の前には必ず『本機をお 
使いになるちへ』「安全上のご注意」をお読みください。 


该曲み缚がな巧み巧みを巧巧獲游巧劳券孩巧が巧を巧り I をみ巧なみち i かあみあみみ巧みみ 

スキヤナーつてこんなに便利！ 


あなたのオフイスにある imagio で 
今曰か 6® えるスキヤナー機能! 


スキャナー機能を使えば会議資料*イラストなどの紙データを、 
PDF などの電子データにしてカンタンにパソコンへ送信でさます。 



手順通りの カンタン 設定と 

3STEP の ラクラク操作! 

ima 呂 io とノ（ソコンの設定をするだけで準備完了！ 

文書を読み取るとさの操作手順わカンタンです。 






















































読み取るだけで、整理が完了！ 

「スキャン to フオルダー」は読み取ったデータをノ くソコンのフオル 
ダーに送信でさる便利な機能です。読み取るだけで書類の整理び 
完了し、書類をフアイ U ングする手間わかかりません！ 



書類を紙で保管していると整 
理び大変、欲しい書類を探す 
のにち時間びかかります… 



imagio から送りたいフオルダーを指 
定するだけのカンタン操作で、会社 
別/顧客別/曰付別など、データを 
管理できます。 


紙のコストを大幅ダウン！ 

会議の参加者に配る紙の資料をスキャン to フオルダー機能でそれぞれ 
のパソコンに送信！紙のコストび削減でさ、資料を配布する手間わか 
かりません！ 


の 





会議で配る紙の資料は、 
ページ数や配布する人数 
び多いととてち大変… 



紙の資料を電子データにすれば、 
会議へ参加するメンバーのパソコ 
ンへカンタンに送信できます。 





























































スキヤナーつてこんなに 
便利！ 


スキャナーで読み取つ 
た文書をパソコンの 
フオルダーに送信ずる 
( スキヤン to フオルター） 

•スキ ャン to フオルダーを使う P 5 

までの流れ 

•準備 1:送信先のパソコンの設定内 P 7 
容を確認する 

•準備 2 :送信先のパソコンで共有 P 9 
フオルターを作成する 

♦準備 3: inna 呂 io の[システム初期設 P 14 
定]でネットワークの設定を確認する 

♦準備 4: ima 旨 io のアドレス帳に送 

信先のパソコンの共有フオルターを P 16 
登録する 

• ima 旨 io で原稿を読み取りパソコン 
の共有フオルターへ送信する P 21 

スキャナーで読み取つ 
た文書を imagio に 
蓄積する 

•基本的な 蓄積の操作手順 P 22 

•パソコンから 蓄積文書を確認/ P 2 巨 
ダウン□ードする 

パソコンか 5 スキャナー 
で文書を読み取る 
( TWAIN ス夺ャナー） 

• imagio の[システム初期設定] P 28 
でネットワークの設定を確認する 

• TWAIN ドライバーをインス! -- P 30 
ルする 

•基本的な TWAIN スキャナーの P 31 
操作手順 












プリンター機能 


•プ U ンタードライノ（一をインス P 34 
I -- ルする 

•封筒を セットする P 37 


便利な機能 


•簡単 画面に切り替える P 40 

争よ < 使ラ設定を初期画面に表示する P 41 
争よ く使ラ設定や操作条件を登録する P 43 


よくあるご質問 ミ 庭曾ご質問- FAQ - 

■ FAQ - /用語集 •肺 □集 


P 47 

P 49 


•お問い合わせ 先 P 52 


紙の使用説明書に記載されていない情報（機能の説明や操作手順）は、画面で見 
る使用説明書（付属の CD - ROM のに収録）をご覧ください。 









スキャナ-で話み取った猜を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

スキャン to フォルダーを使うまでの流れ 


スキヤン to フオルダーとは 

スキャン to フオルダーとは imagio に原稿をセットし、宛先を指定するだけで、 
読み取った文書をパソコンの共有フォルダーに送信できる機能です。 


スキヤン to フオルダーを使用ずるための準備 



スキャン to フオルダーを使用するためには、あらかじめ imagio に送信先のパソ 
コンの設定値を登録する必要びあります。下の手順にしたびって登録する設定 
値をちページのチェックシートへ記入してください。 


v, _ 



準備1:送信巧のパソコンの設定内容を確認ずる 

① 送信先のパソコンのコンピューター名や IP アドレスなどを調べます。 

② ちページのチェックシートに記入します。 





国 




準備2 :送信巧のパソコンで共ちフォルダーを作がする 

①送信先のパソコンに読み取ったデータを保存するためのフォルダーを作成し 


ます。 


②ちページのチェツクシートに記入します。 


で確誠 



準備3 : imagio の [ システム初期設定]でネットワークの設定を確認する 

①お使いの環境のネットワークの設定を確認します。プ U ンターで印刷できる 
など、すでにネットワークび接続されている場合、準備3は必要ありません。 




準備4 : imagio のアドレス帳に送信巧のパソコンの共有フォルダーを登録ずる 

①設定値を記入したチェックシートを活用して、送信先のパソコンの共有フォ 
ルターを imagio のアドレス帳に登録します。 


準備]〜4び終了したら 





己 





















































チェックシートへ設定内容を記入ずる 

送信先パソコンの設定値を iU 下のチェックシートへ記入します。 
imagio に送信先の共有フォルダーの宛先を複数登録するとさや、新たに宛先を 
追加するときは、何回もチェックシートを使えるように、 P. 己と P. 目の見開さでコ 
ピーし、手順に従って確認した設定値を書き込むことをおすすめします。 

Q 重要 ) 

•アドレス帳登録び済んだら、個人情報の漏洩を防ぐため、記入済みのコピー用紙は破棄し 
ましよつ。 


♦ チェツクシート 


No. 

チェック項目 （設定値の記入例） 

設定値の記入 欄 

① 

パソコンのコンピューター名 

(例： YamadaPC) 


DHCP サーバの有効設定 

(Yes または No) 


IP アドレス 

(例：192.168 .1.191) 


(D 

ドメイン名/ワークグループ名 

USERDNSDOMAIN 
(例： abed-net.local) 


ドメイン名/ワークグループ名 

USERDOMAIN 
(例： ABCD-NET) 


パソコンの□グインユーザー名 

(例: TYamada) 


④ 

パソコンの□グインパスワード 

(例： Administrator) 


④ 

パソコンの共有フオルダー名 

(例： scan) 
















スキャナ-で話み取った娟を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

準備1:送信先のパソコンの設定巧客を確認する 


共有フォルダーを作成し imagio に登録するためには、1；(下の手順にそって送信先 
のパソコンの設定値を確認してください。確認する項目はコンピュータ名 /DHCP 
サーバの有効設定 / IP アドレス/ドメイン-ワークグループ名/ □グインユーヴー 
名/ □グインパスワードです。 

ここでは Windows XP の画面例にそって説明します。 


0 [スタート]メニューか!5 [ すべてのプ□グラム]、 [ アクセサリ] 
をポイントして [ コマンドプ□ンプト]をクリックします。 




" ipconfig / all " と入力して、 
キーを押します。 


[ Enter ] 


〇 表示されたコンピューター名、 
DHCP ヴーバの有効設定、 IP アドレ 
スを確認して、チェックシートの①に 
記入しまず。 


例えば、コンピューター名が‘ YamadaPC "、 
DHCP 有効び" No " (有効でない )、 IP 
アドレスわく"192.168 .1.191" に設:定さ 
れているパソコンの場合は、ちのように 
表71^されます。 


C:\Documents and Settings\TYamada>ipconfig /all 


1 

C:\Documents and Settings\TYamada>ipconfig /all 

Windows IP Configuration 


&Host Name. 

YamadaPcii 

Node Type. 

. : Mixed 

IP Routing Enabled. 

..:No 

WINS Proxy Enabled... 

..:No 

DNS Suffix Search List.. 

.. : abcd-net.local 

Ethernet adapter 口ーカルエリア接続： 

Connection-specific DNS Suffix . : 

Descriotion. 

. : Network Connection 


.. ， u * 八魚八が 

If Dhcp Enabled. 

.:No で 


192.168 .1.191 ぶ 

Default Gateway. 

192.168 .1.1 

DNS Servers. 

192.168 .1.1 


♦ Windows Vista/Windows 7 
での表示 
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Q 続けて " set user " と入力して （" set " 
と" user " の間には半角スペース）、 
[ Enter ] キーを巧します。 


C:¥Documents and Settings¥TYamada>set user 


B 表示されたドメイン名-ワークグルー 
プ名、□グインユーザー名を確認して、 
チェ ツクシー トの⑥に記入します。 

例えば、ドメイン名-ワークグループ名の 
USERDNSDOMAIN び" abed - net . 
local"、USERDOMAIN び" A 目 CD - 
NET " 、□グインユーヴー名び" TYamada " 
に設定されているパソコンの場合はちの 
ように表示されます。 



B [ X ] をクリックして、コマンドプ□ン 
プトの画面を閉じまず。 



jments and Settings\TYamada>set user 
iNSDOMAIN=abcd-net.local 
iOMAIN=ABCD-NET 
IAME=TYamada 

ROFILE=C:\Documents and Settings\TYamada 



D パソコンの□グインパスワードを確認して、チェ ツクシー トの⑥に 
記入します。パスワードは、パソコンを使用ずるときに入力ずる 
パスワードでず。 

0 S やセキュ U ティの設定により、パスワードを設定していない□グイ 
ンユーヴー名ではスキャン to フォルダーび使用でさない場合びありま 
す。パスワードの設定してある□グインユーヴー名をご利用いただくこ 
とをおすすめします。 


〇 補足 ) 

• 手順 0 の DHCP サーバーの有効設定び " No " の場合、 IP アドレスを利用してフオルター 
送信びでさます。 " Yes " の場合は、ネットワーク管理者にお問い合わせください。 


これで、準備1:送信巧のパソコンの設定内容を確認ずる 
作業は終了です。 



















スキャナ-で話み取った猜を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

準備2:送信巧のパソコンで共有フォルダ-を作がずる 


スキャン to フオルダーでは、 imagio で読み取った文書を送信するフオルダーを 
指定します。フオルダーは imagio からもアクセスできるように、共有フオルダー 
として設定します。 

ここでは Windows XP の画面を例に説明します。他の日 S での設定手順につい 
ては P .47 「よくあるご質問」をご確認ください。 


簡易ファイルの共有を無効にずる _ 

[スタート]メニューから [7 イコンピュータ]をクリックしまず。 


〇 [ツール]メニューか!5 [フオルタ’オプション]をクリックし、[表 
示]タブをクリックします。 



B 「 詳細設定」の[簡易ファイルの共有 
を使用ずる（推奨)]をクリックし、 
チェック7—クをはずしまず。 

このフォルダへのアクセス権の設定びで 
さるようになります。 


疆] 


このフォルタ’じほ巧しているま示方な韩を B まちや化べてま示 
①5?ルタに適用が^ 〔 全フオルタIをりたツトが〕 


回 フォル巧とデスクトップの巧目の i が月をボップアップでま示する 
囚 フォルタ•のじ卜じファイルサイズ情統ををモする 
□が ]> ビュ-如:]ント□-ルパネルを表示する 
□ □ヴオン顿山前のフォルタウィシドウをま示する 
回 11音号化や圧滿された NTFS ファイルをカラーでま示する 


I 回 巧る乃ィルの其ちをほ巧する雜装） ) 


回 登祿されている放張子はま示しない 
□ を防プ□似でフオルタウィン阳が月く 
_囚 巧設されたオペレーティンヴシステムフ7イルをま示しねい（巧装） _ 


[ 0K J I キャンセル I I 細(が J 


[ OK ] を巧します。 
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共ちフォルダーを作ぶしてアクセス権を設定ずる 


n デスクトップやマイドキュメントなど、パソコンの任意の場所に 
フオルタ’一を作成します。作成したフオルダーの名称をチェック 
シートの④へ記入しまず。 


B 作成したフオルダーをちクリックし、快有とセキュリティ]をクリツ 
クしまず。 


B 「 共有」タブで、[このフオルダを共有 
ずる]をクリックしまず。 


[共有]タブに[アクセス許可]び表示されるのでクリックします。 

セキュ U ティーのため、作成した共有フォルダーへのアクセス権を設定 
し On 9 〇 

































スキャナ-で話み取った猜を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

112：猫説®パソコンで共有フォルダ-を作ぶずる(つ：斌 


〇 「グループ名またはユーザー名」の一 
覧か！5に veryone 」 を選択し、[削除] 


をク U ックします。 


か甫足 


Everyone 」 を選択していると、作成したフォルダーに 
対してすベてのユーヴーびアクセスすることびでさるた 
め、セキュ IJ ティー上の問題びあります。 


ヴループをまたは ユーザー をを)： 


こら 




: veryone の J 
刀レ ] シト [ 
を巧 


0K ,1しキ サシたル|| 




〇 アクセス権を設定したいグループやューザーを r グループ名または 
ユーザー名」一覧に追加します。ここでは例として、チェツクシー 
卜へ記入したユーザーのアクセス権を追加する手順を説明しま 
す。 



1.[追加]をク U ックします。 


2. [詳細設定]をク U ックします。 


3.[オブジェクトの種類]をク IJ ックし、 
[ユーヴー]を選択して [0 K ] をクリッ 
クします。 


4.[場所]をク U ックし、ユーヴーの 
所属して いる ドメイン名/ワークグ 
ループ名（チェックシートの③）を 
選択して [0 K ] をク U ックします。 

己.[今すぐ検索]をク IJ ックします。 

6. 検索結果の一覧から追加するパソコ 
ンの□グインユーブー名(チェックシー 
卜の②）を選択し、 [0 K ] をク U ック 
しよ9 〇 



_ ■ , ォブジ巧鳴深。)-' I 、 

綱が— I ク 

、 - ィ I 

I I • — 


遊 


7 [0 K ] をク U ックします。 


〇 補足 つ 

• 他のユーヴーを追加したい場合は、手順 〇 終了後「他のグループやユーヴーにアクセス権 
を設定する」を行ってください。 
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D r グループ名またはユーザー名」の一 
覧か!5手順 回で 追加したユーザーを 
選択し、アクセス許可の一覧で「変更」 

の許可にチェックマークをつけます。 

〇 補足 ） 

•「変更」を選択すると、フォルダーの作成•削除、ファ 
イルの書さ換えびでさます。「フルコント□ール」、「読 
み取り」を許可したとさにでさる設定については用語集 
( P . 已日）を確認してください。 



[ OK ] を2回クリックします。 


他のグループや ユーザーに アクセス権を設定ずる 

作成したフォルダーを複数の人で共有したい場合、下の手順にそってほかのグ 
ループやユーヴーにアクセス権を設定します。 


n p.io r 共有フオルタ’一を作成してアクセス権を設定する」で作成 
したフオルタ’一をちクリックし[共有とセキュリティ]をクリックし 
ます。 


B [セキュリティ]タブをクリックして、 
「グループ名またはユーザー名」に追 
加したいグループやユーザーを登録し 
ます。 P .11 手順 圆を 参照してくださ 
し、。 


巧 肉 



















































スキャナ-で話み取った猜を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信村(スキャン化フォルダ-) 

112：猫説®パソコンで共有フォルダ-を作ぶずるり:斌 


0 「グループ名またはユーザー名」の一 
覧か5手順 0 で追加したグループや 
ユーザーを選択し、アクセス許可の一 
覧で「変更」の許可にチェックマーク 
をつけます。 


〇 補足. 


「変更」を選択すると、フォルダーの作成•削除、ファイ 
ルの書さ換えびでさます。「フルコント□ール」、「読み 
取り」を許可したとさにでさる設定については用語集 
( P . 已 0) を確認してください。 



凸 [0 K ] を2回クリックしまず。 



む 重要 ) 

• ご利用のパソコンでファイアーウオールなどのセキュ U ティーにかかわる設定びされてい 
ると、フオルダー送信びできないことびあります。その場合は、 Net 巳 ICIS や本機の IP ア 
ドレスを例外設定にしてくださし、設定ち法については、 Windows のヘルプを参照するか、 
ファイアーウオールなどのソフトウェアのメーカーにお問い合わせください。 


〇 補足 つ 

• SMB プロトコルによるフオルダー送信は 、 NetBIOS over TCP / IP の環境下でだけ有効 
です。 NetBEUI では SMB プロトコルによるフオルダー送信はでさません。 


これで、準備2:送信先のパソコンで共有フォルダーを 
作ぶずる作業は終了でず。 
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華備 3 : ima 卽の [ システム初期離]でネットワ■クの臟臟する 


ネットワークに巧続をれていない場合の設定 

すでにプ U ンターで印刷でさるなどネットワークに接続されているとさは、設定は 
必要ありません。設定されていないとさは、手順どおりに設定してください。 
ここでは、 imagio のネットワーク接続にイーヴネットケーブルおよび IPv 4 を使 
用する場合を例に、設定手順を説明します。その他の環境のとさの設定項目は 
CD - ROM 収録の『ネットワーク&システム初期設定編』のを参照してください。 



[初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを}甲します。 



Q [システム初期設定]を巧しまず。 


B [インターフエース設定]タブを巧し 
まず。 



ネ刀期設定 




ZI ピー 
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準備 3: ima 邮の[システム}翻離]孙ットワ-ク觸廚臟ずる(つづき) 


〇 [本体 IPv 4 アドレス]を押して、 
imagio に IPv 4 アドレスを入力し、 
[設定]を巧します。 

imagio に固定の IPv 4 アドレスを設定す 
る場合は、[指定]を押し、 IPv 4 アドレ 
スとサブネットマスクをそれぞれ入力し 
ます。 DHCP ヴーバーから IPv 4 アドレ 
スを自動で取得する場合は、[自動的に取 
得 （ DHCP )] を押します。 




〇 [ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を巧し、 
IPv 4 ゲートウェイアドレスを入力し、 
[設定]を押します。 


〇 [有効プ□トコル]を巧し、 [ IPv 4] を 
有効にし、[設定]を押します。 


B [終了]を2回巧します。 


システムネ刀期設定 


で 苦 rA 


[ネッ トワ-ク 


ホ:化 IP\M アドレフ 


ipv が-トウ：!:イアドレス I 


本体1ド vb グ p ' レ乂 
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これで、準備3 : imagio の [ システム初期設定]でネッ 
トワーク設定の確認をずる作業は終了でず。 











































































雜 4 : imagb のアドレス帳に Sljt の AV ] ンの滿フォルダ-趙 I する 


送信先の共有フオルダーをあらかじめアドレス帳に登録しておくと、文書を送信す 
るとさスキャナー初期画面に表示される宛先キーを選択するだけで送信先を指定 
でさます。 


n [初期設定/カウンター/問合せ情報] 
キーを巧します。 



[システム初期設定]を巧します。 


[管理者用設定]タブを巧します。 



[アドレス帳登録/変更/消去]を巧します。 



U [登録/変更]び選択されていることを確認します。 
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スキャナ-で話み取った猜を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

輯4: imagio のアドレス帳に31細 IV ] ンの滿フォルダ-を離ずる(つづき) 



[新規登録]を巧します。 



^てください。変まするキーはテンキーでち指定できまず。 


」 登録数： 20/Z000 

[ 検索 |11 新規登録] |1 
rAi ゴールルター \ - - 

は][ま[や 1[6 (わ I ’ I 見出し切〇琶 え] I 

[ p 剛。 1丄【0000。 1 


D r 名前」の懐動を巧しまず。 

宛先表示させたい名前を入力し、 [ OK ] を押しまず。 


〇 入力した名前を分類しておきたい「見 
出し選択」の見出しキーを巧します。 

例えば「山田 PC 」 という名前で登録した 
場合、見出し]の「や」ボタンを押します。 
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[認証情報]を巧し、[▼次へ]を押し 
ます。 



フオルタ’一認証の[別の認証情報を指 
定]を押しまず。 
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gpl 「□グインユーザー名」の懐動を巧します。 


E 送信巧のパソコンの□グイン ユー ザー名（チェ ツクシー トの⑤）を 
入力し、 [0 K ] を押します。 


「□グインパスワード」の[変更]を押しまず。 


旧 
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送信先のパソコンの□グインパスワード（チェツクシートの⑥）を 
入力し、 [0 K ] を押しまず。 


確認用にもう一度□グインパスワードを入力し、 [0 K ] を巧しまず。 


EP [フオルタ’一]を選択しまず。 



[ SMB ] び選択されていることを確認 
1 U しまず。 




















































スキャナ-で話み取った文書を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信ずる(スキャン扣フォルダ-) 

雜4:耐卽のアドレス帳に31が)パソコンの綿フォを離ずるり：谢 



「ネットワーク参照」か!5フオルダーを指定します。 


1. [ネットワーク参照]を押します。 


2. 送信先パソコンのグループを選択 
します。ドメイン名/ワークグルー 
プ名（チェックシートの ③） を参照 
して < ださい。 

3. 送信するパソコンのコンピューター 
名(チェックシートの①）を押します。 

4. 送信先の共有フォルダー（チェック 
シートの ④） を選択します。 


ネシトワーク参照 




广 — — — — — — —■ 

- J 

■ I 度 ) ひとつ上の階層へ || 里 MD-NPOM 

II a. TEST ■ 




己. [0 K ] を押し、手順 田へ 進みます。 
ネットワーク参照からフォルダーび選択 
できない場合は、手順 四へ 進みます。 


Q 補足 ) 

• チェックシートの②に記入したドメイン名/ワークグループ名び表示されない場合は、用 
語集 ( P .49) の「ドメイン/ワークグループ」をご確認ください。 
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パソコンのコンピューター名または IP アドレスを入力して送信先 
の共有フオルダーを指定しまず。 


•パソコンのコンピューター名を入力し 
てフォルダーを指定する 

1. [パス名]の[変更]を押します。 

2. 送信先のパソコンとフォルダーを指 
定します。 

例えばノ くソコンのコンピューター名 
(チェックシート の①） び YamadaPC 、 
パソコンの共有フォルダー名（チェック 
シートの®)び scan の場合、 
¥¥ YamadaPC¥scan となります。 



3. [ OK ] を押します。 
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•パソコンの IP アドレスを入力してフオルダーを指定します 

1. [パス名]の[変更]を押します。 

2. 送信先のパソコンとフオルダーを指定します。パソコンの IP アド 
レス(チェックシートの①）び192.168丄191、パソコンの共有フオ 
ルタ'一名（チェックシートの④）び scan の場合、 

¥¥192. 168.1.191 ¥scan となります。 


3. [0 K ] を押します。 


m [接続テスト]を押しまず。 



接続に成功した場合はちの画面が表 
示されまず。[確認]を巧しまず。 


〇 補足 つ 

• 「送信先への接続に失敗しました。設定内容を確認して 
ください。」のメッセージび表示されたときは、 P .47 「よ 
くあるご質問」をご確認ください。 
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[設定]を巧します。 


〇 補足 ) 

• 複数の送信先フォルダーを登録したいとさは、手順 〇 に戻ります。 



[閉じる]を巧します。 
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[終了]を2回巧します。 


これで、準備 4: imagio のアドレス帳に送信先の 
パソコンの共有フォルダーを登録ずる作業は終了でず。 



























スキャナ-で話み取った文書を A ’ ソコンのフォルダ-にさ信村(スキャン化フォルダ-) 

imagio で原稿を読み取りパソコンの共有フォルダ■へ送信ずる 



wm 操作部の[スキャナー]キーを巧し、スキャナー画面にします。 

** すでにスキャナ-圍び表示されているときは [ U セット]キ-を押し 
よ9 〇 


〇 メール送信の画面が表示されている 
場 S ホ、ロオルダー]タブを巧してフオ 
ルタ’一送信の画面に切り替えます。 



Q 原稿をセットします。 


Q 必要に応じて読み取った文書の設定 
をします。 

(例）文書をカラー/両面で読み取り、 
PDF 形式で保存したいとさ 

-[読み取り条件]を押し、原稿種類 
タブの [ フルカラー：文字•写真]を 
押します。 



-[原稿送り]を押し、[両面原稿]を 
押します。 


-[ファイル形式/ファイル名]で 
[ PDF ] を押します。 


〇 補足 1 

•その他の設定に関して、詳しくは CD - R 日 M 収録の『スキャナー機能編』の「いろいろな 
読み取りの設定」をご参照<ださい。 


B 宛先表一覧か5、文書の送信先を巧 
しまず。 

複数の送信先を指定でさます。 

選択した送信先は反転表示され、画面上 
部の送信先表示欄に表示されます。 



D [スタート]キーを押します。 
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スキャナーで読み取った文書を imagio に蓄積する 

基本的な蓄積の操作手順 


スキャナー機能を使って読み取った文書を imagio に蓄積します。蓄積した文書は、 
あとからメール送信やフォルダー送信、パソコンにダウン□ードでさます。 

Rid 日 C Desk Navigator Lt や Web Image M 日 nit 日「を使うと、 imagi 日に蓄積 
した文書をパソコン側で表示して、文書の内容を確認、ダウン□ードでさます。 


基本的な蓄積の操作手順 

蓄積の基本的な操作手順について説明します。 


n 操作部の[スキャナー]キーを巧し、 
スキャナー画面にします。 

すでにスキャナー画面び表示されている 
とさは [ U セット]キーを押します。 



〇 原稿をセットしまず。 
Q [文書蓄積]を巧しまず。 


[本化に蓄積]を巧します。 


み取りできます_ 

原稿をセットし、宛先を指定してください。 


『で書蓄穫 J ! 送信結果/中 ij 
滩巧巧お■苑无ま切督(プレビ；! 


J タール y フ; f ルター 


医 録き号 j I 直接入力 11 宛先履歴 I 


臣 


I ； お； ぁ IL か」 L さ |1 たしむ JI はし ま J や- 


[000013 [00002] [00003] 00004] 【0綱ら】 

新横很支店ホ坂ち店銀座営業所乂販支店札幌す f 


装能を楚巧してください。 

本体に普撞 ^雷撞 + をち ■】！ イディアに普撞 1 




1 夕書名 」 


I バスつ-ド I 


システムが態_1ジョブー貴1 




















































スキャナーで読み取った文書を imagio に蓄積する 

基本的な蓄積の操作手順（つづを) 


〇 必要に応じて、[ユーザー名]、[文書名]、[パスワード]などの文 
書情報を設定します。 


• [ユーザー名]の設定 

] .[ユーヴー名]を押します。 


夕書雷撞 [度 除 I 

機能を遺巧してください。 

[ 本征こ雷撞 ] [本体Iこ雷撞+送信 1[ ；><デイ刀こ S 漬 I 


►夕書情報 


]1 夕齡 I " "ス9-ド I 



2. 設定するユーヴー名を押します。 




3. [0 K ] を押します。 

〇 補足 ） 

•ユーヴー名の一覽には、[システム初期設定]の[管理者用設定]で登録した 
アドレス帳び表示されます。 

•一覧に表示されないユーヴー名を設定するとさは、[登録外文字列]を押して 
ユーヴー名を入力します。 


• [文書名]の設定 


1.[文書名]を押します。 


夕書蓄積 [霞 除 I 

機能を選択してくださし、。 

[ 本体に雷穫 ] [本体(こ雷穫+送信 1[ ディア(こ雷漬 I 


►文書情報 
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2 .文書名を入力します。 



3. [0 K ] を押します。 


•[パスワード]の設定 

] .[パスワード]を押します。 


機肖目を遵あしてください。 

[ 本体に蓄積 I [本体(こ雷覆+送信 にツ ディア(こ蓄積 ( 



妨册態Iが一貸 


2. [0 K ] を押します。 

3. 再度、入力した数字と同じ数字をテ 
ンキーで入力します。 

4. [0 K ] を押します。 



Q [0 K ] を巧します。 


D 必要に応じて[読み取り条件]を押し、原稿種類や解像度、読み 
取りサイズなどを設定します。 


1.[読み取り条件]を押します。 
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スキャナーで読み取った文書を imagio に蓄積する 

基本的な蓄積の操作手順（つづを) 



2.原稿種類や解像度、読み取りサイズ 
を設定します。 



pa 必要に応じて、読み取り濃度を調整します。 


〇 必要に応じて[原稿送り]を巧し、原稿セット方向や原稿面を設 
定しまず。 


1.[原稿送り]を押します。 



2. 原稿セツト方向や原稿面を設定しま 


す。 


1 原稿 送り 


1 機能を遥お1 ■てくだ诗 1. 

、- 

1 ►原稿セット方向 

1 

1 

1 目国 1 1 

[ ►原麵 

1 国— 1 一 1 

1 

1 1 片丽胃 1 

1 丽原稿 1 1 

1 □□ 



ro [スタート]キーを巧します。 

原稿を複数回に分けて読み取る場合は、続けて次の原稿をセットします。 


〇 補足 ) 

• I ソ下の場合は[本体に蓄積]を選択でさません。 

• 送信先び]件でを選択されているとさ 
• [プレビュー]び選択されているとさ 

• ファイル形式で PDF を選択し、セキュ IJ ティー設定をしているとき 
• ファイル形式でク IJ アライト PDF を選択しているとき 
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I \ツコンから蓄積义書を確認/ダウン□-ドずる 


Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書をパソコンにダウン□-ド 
する方法を説明します。 


な 重要 ) 

• パソコンから蓄積文書を確認するときは、本機の IPv 4 または IPv 6 アドレスび設定され 
ている必要びあります。 


Web Image Monitor を使って確認/ダウン□ード 
ずるとを 

Web Image Monitor を使って、本機に蓄積した文書のデータをパソコンにダウ 
ン□ー ドします。 


Web ブラウザーを起動します。 


B アドレスに 「 http :// (本機の IPv 4 ア 
ドレス、 IPv 6 アドレスまたはホスト 
名）/」と入力します。 

Web Image Monitor のトップぺージび 
表 7 J \ されます。 












スキャナーで読み取った文書を imagio に蓄積する 

パソコンか目蓄積猜を臟/ダウン□-ドずる(つ：锁 



[ドキュメントボックス]をクリックしまず。 

〇 確認またはダウン□ードしをい 
文書のプ□パティアイコン圖を 

ク U ックします。 


B 文書の情報を確認しまず。データをダウン□ードずるときは、ファ 
イルお式を [ PD 鬥または[マルチページ: TIFF ] か!5選択し、[夕' 
ウン□ード]をクリックしまず。 

データび ダウン □ー ドされます。 

Q [0 K ] をク U ックします。 

Web ブラウザーを終了します。 



〇 補足 ) 

• Web Image Monitor は、同ーネットワーク環境での使用を推奨します。 

• 画面はサンプル例です。表示される項目び実際のをのと違う場合びあります。 
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パソコンか 5 スキャナーで文書を読み取る ( TWAIN スキャナー） 

imagio の[システム初期設赶でネットトクの設妨確認ずる 


TWAIN ドライバーをパソコンにインス!-ールすれば、 imagio にセットした文書を 
パソコンからの指示で読み取ることびでさます。読み取った文書はパソコンで確 
譯でキ丰す 

はじめに、本機を TWAIN スキャナーとして使用するために、事前に必要な準備 
について説明します。 


む 重要 ) 

• TWAIN スキャナーを利用するには 、 Ridoc Desk Navigator Lt などの TWAIN 対応ア 
プ ij ケーシヨンびパソコンにインス!-ールされている必要びあります 。 Ridoc Desk 
Navigator Lt は U コーホームぺージからダウン□-ドできます。 


ネットワークに接続をれていない場合の設定 

すでにプ U ンターで印刷でさるなどネットワークに接続されているとさは、設定は 
必要ありません。設定されていないとさは、手順どおりに設定してください。 
ここでは、 imagio のネットワーク接続にイーヴネットケーブルおよび IPv 4 を使 
用する場合を例に、設定手順を説明します。その他の環境のとさの設定項目は 
CD - ROM 収録の『ネットワーク&システム初期設定編』のを参照してください。 
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パソコンか 6 スキャナーで文書を読み取る ( TWAIN スキャナー） 

ima 呂 io の[システム初期關]でネットワ-クの關を臟ずる(つづま) 


旦 

[インターフェース設定]タブを巧しまず。 

凸 

[本体 IPv 4 アドレス]を押して、本機に IPv 4 アドレスを入力し、 
[設定]を巧しまず。 

本機に固定の IPv 4 アドレスを設定する場合は、[指定]を押し、 IPv 4 
アドレスとサブネットマスクをそれぞれ入力します。 

DHCP サーバーから IPv 4 アドレスを自動で取得する場合は、[自動的 
に取得 （ DHCP )] を押します。 

Q 

[ IPv 4 ゲートウェイアドレス]を巧し、 IPv 4 ゲートウェイアドレ 
スを入力し、[設定]を巧します。 

且 

[有効プ□トコル]を巧し、 [ IPv 4] を有効にし、[設定]を押し 
ます。 

a 

[終了]を2回巧します。 
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TWAIN ドライバーをインストールずる 


付属の CD - ROM に収録されている TWAIN ドライバーのインス!-ールについて説 
明します。 


n Windows び起動していることを確認し、付属の CD - ROM をク 
ライアントコンピューターの CD - ROM ドライブに挿入します。 


インス I -ーラーび起動し、ドライバー&ユーテイ U ティー画面び表示さ 
れます。 



B TWAIN ドライバーのインストーラーび起動しまず。メッセージに 
したがって操作してください。 


〇 補足 ) 

• CD - ROM をパソコンに挿入すると、プ U ンタードライバーやユーティ U ティーなどの各種 
ソフトウェアのインス!-ーラーび自動的に起動します（オートランプ□グラム）。オートラ 
ンを無効にしたいときは、左側の [ Shift ] キーを押しなびら CD - R 日 M を挿入し、パソコ 
ンび CD - ROM ドライブにアクセスし終わるまで [ Shift ] キーを押したままにします。 

• インス!-ールび終了したとさに、パソコンを再起動するよラに指示するメッセージび表示 
されることびあります。この場合は、パソコンを再起動してから操作を続けてください。 

•インス!-ールび終わると、スタートメニューの「プ□グラム」または「すべてのプ□グラム」 
フォルダーにお使いの機器名のフォルダーび作成され、ここからヘルプを表示でさます。 

•「 Readme . txt 」 には、 TWAIN スキャナーを使う上でのを意事項などび書かれています 
ので、使用する前に必ずお読みください。 
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パソコンか 5 スキャナーで文書を読み取る ( TWAIN スキャナー） 

基本的な TWAIN スキャナーの操作手順 


TWAIN スキャナーを使った読み取りの基本的な操作手順について説明します。 
ここでは 、 Windows XP で Rid 日 c Desk Navigator Lt を使用した操作を例に、 
説明します。 


む 重要 ） 

• TWAIN スキャナーを利用するには、 Ridoc Desk Navigator Lt などの TWAIN 対応ア 
プ U ケーシヨンと TWAIN ドライバーびクライアントコンピューターにインス!-ールされて 
いる必要びあります。 

• 使用する 0 S び Windows XP SP 2/ Vista / ス Windows Server 2003/2003 
R 2/20 日8の場合、 Windows ファイアーウオールやウィルス対策ソフトび有効なときは、 
「スキャナび見つかりません。」または「スキャナーから応答びありません。」とメッセージ 
び表示され、 TWAIN スキャナーでの読み取りびできない場合びあります。この場合は、 
Windows ファイアーウオールの設定を確認してください。詳しくは、 Windows のヘルプ 
または IJ コーホームページのよくあるご質問 ( FAQ ) を参照してください。 


基本的な TWAIN スキャナーの操作手順 



〇 [スタート]ボタンをクリックし、[プ□グラム]または[ずべての 
プ□グラム]をポイントし、旧に 0 H Ridoc Desk Navigator ] 
か5 [Ridoc Desk Navigator ] をクリックしまず。 


D 


[ツール]メニューの[スキヤナー設定] 
をク U ックします。 



1^ [スキャナー選択]をクリックします。 



白黒(化け)(凹)： 

|TIFF(MMR) 

Z ] 

ゲレ-ストルの bit) 担)： [JPEG い。ル2 

zi 

256をの： 

InFFCI 曲撤 

过 

フルカラ-创 bi がり： 

[JPEG い''ル2 

zi 
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〇 ソースの選択ボックス内に表示されている、お使いの機器名をク 
リックし、[選択]をクリックしまず。 


[0 K ] をクリックします。 


imagio に原稿をセットしまず。 


D [ファイル]メニューの[文書登録] 
か5 [スキヤン]をクリックしまず。 

「スキヤナーコント□-ルダイア□グ」び 
表示されます。 



• 「スキャナーび見つかりません。」または「スキャナーか 
ら応答びありません。」とメッセージび表示されたとき 
は、ファイアーウオールまたはウイルス対策ソフトの設 
定を確認してください。 


B 原稿の種類や読み取る目的、セット方 
向などに応じて、各種設定をしまず。 



H 国圈圍 ^ 

** 骑 W 畑 ]州ザ ~^ 



スキャナーコント□ールダイア□グの[読み取り]をクリックしまず。 


〇 補足 つ 

•次の原稿びあるとさは続けて原稿をセットし、[スキャン]をク U ックします。次の原稿び 
ないときは[スキャン終了]をク U ックします。 
























































パソコンか 6 スキャナーで文書を読み取る ( TWAIN スキャナー) 

基本的な TWAIN スキャナ-の操作手順(つづき) 


rrn Ridoc Desk ビユーアのロアイル]メニユーの[終了]をクリツ 
11!1 クしまず。 


m 文書名を入力し、 [0 K ] をクリックし 

Ridoc Desk ビュ ーアび閉じ 、 Ridoc 
Desk Navigator Lt にイメージび保存さ 
れます。 


文ま巧巧の入力 



| i 抑ぶ ngirtli 脚ホぶ IfcWiH: 曲邮 iH 




文まげ巧站かな巧巧中 广荒 

f 携娜ち(巧: |r 2009/09/29 T] 


巧ぶ日を)：ド如09/09/28 い2:20:18 



〇 補足 つ 

• ネットワーク上に複数の同機種のスキャナーびあるときは、スキャナーコント□ールダイア 
□グのタイトルバーを確認し、目的のスキャナーか確認してください。スキャナーび U スト 
に表示されない場合は管理者に相談してください。 

• Ridoc Desk Navigator Lt から TWAIN スキャナーを使って読み取った後は、文書を保 
をせずにキャンセルすることはでさません。 

•-旦保を後、文書び不要な場合は 、 Ridoc Desk Navi 呂 atorLt から削除してください。 
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プ u ンター機能 

プリンタードライバーをインストールする 


standard TCP/IP ポートを使用して印刷を行う場合の、 RPCS プ U ンタードラ 
イバーのインス!-ール方法について説明します。 

ここでは Windows XP を例に説明します。 

プリンタードライバーのダウン□—ド 

プ U ンタードライバーは、付属の CD-R 日 M からインス!-ールするか、 U コーのホー 
ムページからダウン□ー ドする必要びあります。 

ドライバーをダウン□ードするには、 U コーのホームページで本機を選択し、お使 
いの OS を選択してください。 

( httpy / www . ricoh . co . jp / download / index . html ) 

Q 重要 ) 

• プ IJ ンタードライバーをインス!-ールするには、管理者権限び必要です。 


ずべてのアプリケーションを終了しまず。 

KV 付属の CD - ROM をパソコンの CD - ROM ドライブに挿入しまず。 

インスト-ラ-び起動します。 


B [プリンタードライバ’一]をクリックし 
ます。 


〇 [使用許諾]ダイア□グにソフトウェア使用許諾契約が表示され 
ます。すべての項目をお読みください。同意する場合は、崎意し 
ます]を選択し、[次へ >] をクリックします。 




B [プリンタードライバーの導入]ダイア□グで、インストールする 
プリンタードライバーにチェックをします。 
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プ u ンター機能 

プリンタ-ドライバ-をインスト-ルずる(つづき) 


〇 インストールするプリンタードライバーをダブルクリックし、プリ 
ンターの設定を展開します。 


B [ポート:]を選択し、['ポート'の設定の変更]にある[追加] 
をク U ックします。 



に tandard TCP/IP Port ] を選択 
し、 [0 K ] をクリックしまず。 



〇 [標準 TCP / IP プリンターポートの追 
加ウイザード]の開始画面で、[次へ >] 
をク U ックしまず。 


[プリンタ名または IP アドレス]ボックスにプリンター名または 
liU 本機のアドレスを入力し、[次へ >] をクリックします。 


m [標準 TCP / IP プリンターポートの追加ウィザード]の完了画面で、 
[完了]をクリックします。 

プ U ンタードライバーの導入画面に戻ります。 

[ポート:]に選択したプ U ンターのポートび表示されていることを確認 
しよ9 〇 



E [通常使うプリンターに設赶にチェックをして、本機を通常使う 
プリンターとして設定します。 

E [完了]をクリックします。 

プ U ンタードライノ く一びインス I -ールされます。 
































Q 補足 ) 

•インス!-ールの途中で、「デジタル署名び見つかりませんでした。」というメッセージや、 
Microsoft のメッセージび表示されることびあります。その場合は、[はい]または[続行] 
をク U ックし、インス!-ールを続行してください。 


14 


[プリンタードライバーの導入]ダイア□グに戻り、院了]をクリツ 
クしまず。 


[導入完了]ダイア□グが表示された!5、[完了]をクリックしまず。 


m 最初のウインドウで[終了]をクリックし、 CD - ROM を取り出し 

113 ます。 


〇 補足 ) 

•インス!-ールの途中で[キャンセル]を押すと、プ U ンタードライバーのインス!-ールび中 
止されます。 

• 0 S の設定によってはオートランプ□グラムび起動しない場合びあります。その場合は、 
CD - ROM のルートディレクト IJ にあるに etup . exe 」 をダブルク U ックして起動してくだ 
さい。 











長形/角形 洋形/洋長形 


E 口刷したい面を下にし、"ピッ"という 
ブザー音び鳴るまで封筒を軽く差し 
込みまず。 

封筒を押さえて中の空気を抜さ、四辺の 
折り目をしっかりと押さえてからセットし 
てください。また封筒び反っているとさ 
は、まっすぐに直してからセットしてくだ 
さい。 



封筒を手差しトレイにセットするとさは、口ち向に置さます。 

長形封筒や角形封筒はフラップ（ふた）を開いてください。本機側に封 
筒の下辺びくるようにセットします。 

洋形封筒や洋長形封筒はフラップを折って<ださい。トレイの奥に封筒 
の上辺びくるようにセットします。 




1^ 用紙ガイド板を封筒のサイズに合わせます。 

用紙ガイド板び用紙サイズに合っていないと、斜めに印刷されたり、用 
紙びつまる原因になります。 


プ U ンター機能 

封筒をセットずる 


手差しトレイとトレイ]に封筒をセットするとさの、設定方法について説明します。 
環境によってはシワび発生したりするなど、正しく印刷されないことびあります。 

手是しトレイを巧う 


〇 手差しトレイを開けます。 


封筒のセット方向 
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[用紙設定]タブを押しまず。 



D [プリンター手差し用紙サイズ]を巧 
しまず。 





封筒のサイズを選択し、[設定]を巧します。 
U [用紙種類設定：手差しトレイ]を巧しまず。 








































































プ u ンター機能 

封筒をセットずる（つづを) 


jgj [用紙種類]の閒筒]を選択しまず。 

m [初期設定/カウンター/問合せ情報]キーを巧しまず。 

通常画面に戻ります。プ U ンタードライバーでわ、用紙設定を行ってく 
ださい。 


〇 補足 ) 

•不定形サイズの封筒に印刷するとさは、封筒のサイズを指定します。フラップを折り巧げ 
ずにセットするとさは、フラップを開いた状態でヨコの長さを測ります。 



3=1 



3=1 




を 





え 


\ ノ 





■ ■ 


CCP002 
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便利な機能 

簡単画面に切0替える 


簡単画面とは、主な機能のみを表示した画面です。 

文字サイズとキーサイズび拡大され、より簡単に操作することびでさます。ご使 
用になる機能によって、簡単画面に表示される項目は異なります。 


n 操作部の[スキャナー]キーを巧し、 
スキャナー画面にしまず。 




〇 補足 ) 

•初期画面に切り替えたいとさは、再度[簡単画面]キーを押します。 









































便利な機能 

よ < 使ラ設定を初期画面に表おする 


電源を入れた直後、オートク U アしたとさ、または U セットしたとさの初期画面の 
状態を設定する手順について説明します。 

スキャナーの初期値を変更でをる設定頃目 

初期値を変更できる項目は、 LU 下のとおりです。 

読み取り条件、片面/両面原稿、片面•両面混在、左ちひらさ/上下ひらさ、最 
終ページ片面/両面、文書分割、原稿セット方向、ファイル形式、大量原稿/ 
SADR 済スタンプ、文書蓄積、プレビュー、受信確認、セキュ U ティー（メール 
の暗号化•署名） 


スキャナーの初期値をを更ずる 



KV 巧)期画面で、登録したい機能や操作を設定します。 
例）常にファイルお式を PDF にて送信する 


1.[ファイル形式/ファイル名]を押し 
ふ 〇 


PSK 

1 読み取 <0条件 I 


メ-ルっ 

^ J フ：^ルグー\ 

宣 

生 


錶香号 U 直接入力 1 「宛先履歴 1 

1:L 常用 II ぁ II か II 

さ II た 1 

な 

1 Icooooi] 

1 新横絞店 

【000の】 

ホお支店 

1 [刪の】 

銀座営業所 

|[00 

刃 

] 1 [00008] 
■さいたます 
ン 1 店 

【〇剛巧 

甲巧玄店 

|[ 00010] 

京都営業所 

II 



2. [ PDF ] を押します。 


つアイル巧す/ファイルち 


機能を遷 f 只してください。 
►シンブルページ 


I T 肝 / JPEG 


►連香!!始香号 

[ ファイル名 I 



3. [0 K ] を押します。 
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便利な機能 


[プ□グラム]キーを巧します。 



凸 


[初期値として登録]を巧します。 


る称変ち] [ 


I 閉じる 1 


ir 巧期值ヒして登録 |1 


][^>邮2営菜一課 


〇]：| ：■ 

rnf ； I >' 
rj.x.l ■ 


D 


瞪録]を巧します。 

確認画面び表示されます。 


巧期值として登録 


?刀期画面(電源を入れた直後の画面、オートクリアホリセット 
を登録できます。 

1| a m 

r 工場出荷時に戻す 1 


. J 


Q 


[登録する]を巧しまず。 

現在の設定び初期値として登録され、初期画面に戻ります。 


〇 補足 


[工場出荷時に戻す]を押すと、初期画面の初期値を工場出荷時の状態に戻すことびでさ 
ます。 

初期画面の初期値は、通常画面と簡単画面で別々に登録でさます。 
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便利な機能 


よ < 使ラ設定や操作条件を登録ずる 


よく使う設定や操作条件を、プ□グラムとして登録します。登録した内容はキーを 
押すだけで簡単に呼び出すことびでさます。 


スキヤナーのプ□グラムに登録でをる設定頃目 

プ□グラムに登録でさる項目は、じ(下のとおりです。 

読み取り条件、片面/両面原稿、片面•両面混在、左ちひらさ/上下ひらさ、最 
終ページ片面/両面、文書分割、原稿セットち向、ファイル形式、大量原稿/ 
SADR 済スタンプ、文書蓄積、プレビュー、受信確認、セキュ U ティー（メール 
の暗号化•署名） 


〇 補足 つ 

• プ□グラムに登録した内容は、消去またはあらたに登録しない限り、電源を切ったり 、 [IJ 
セット]キーを押してち取り消されません。 


スキャナーのプ□グラムを登録/をまずる 


〇 操作部の[スキャナー]キーを巧し、 
スキヤナー画面にします。 



プ□グラムに登録する機能や操作を設定します。 


Q [プ□グラム]キーを巧します。 




( ⑩) 

(§)©©! 

® 0 © 
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瞪録]を巧しまず。 


プ□ヴラム（スキャす一） 

登録するプ□ヴラム No . を選おしてください。 

1 み D 乎び出し 1し み登録 " 

名称変更 

コ [ 

- 一麵 —— 一 - 

1 み 抑 1 経理課専用 

II み002; 

営菜一: 

1 003 米 モ登録 

II 004 

* ホ登; 

1 005 * ホ登録 

II 006 

米 ホ登; 

1 007 朱 モ登録 

II 008 

X モ登; 

1 009宋モ登録 

II 010 

米 ホ登; 


U 登録するプ□グラム No . を巧します。 


〇 補足 ^ 

•プ□グラムを新規に登録するとさは、「未登録」と表示されているプ□グラム No . を押し 
ます。プ□グラムを変更するとさは、変更したいプ□グラム No . を押します。 



プ□グラム名を入力しまず。 


Km [ OK ] を巧しまず。 

プ□グラム画面に戻り、登録したプ□グラム No . の後ろにプ□グラム名 
び表示されます。しばらくすると初期画面に戻ります。 









































便利な機能 

よ < ffi ラ設定や操作条件を登録ずる(つづを) 


プログラムを呼び出ず 


〇 操作部の[スキャナー]キーを押し、 
スキヤナー画面にします。 



[プ□グラム]キーを巧します。 


留 

®©©L 

(?) © © 嚷"~[感 I 


[呼び出し]を押しまず。 


Q 呼び出すプ□グラム No . を巧します。 

登録されているプ□グラムび呼び出され、内容び画面に表示されます。 




Q 補足 ) 

• みび表示されていない No . にはプ□グラムは登録されていません。 


原稿をセットし、[スタート]キーを押します。 
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便利な機能 


登録したプ□グラムを消去ずる 


n 操作部の[スキャナー]キーを巧し、 
スキャナー画面にしまず。 



0 [プ□グラム]キーを巧しまず。 



旦 


[消去]对甲しまず。 


[ 問じる I 


I 巧期值として登録 j 


I 営業一謡 


广可.. 


凸 


消去ずるプ□グラム No . を巧します。 


B [消去する]を巧します。 

プ□グラムび消去されて、初期画面に戻ります。 
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よくあるご質巧 - FAQ - /用語集 

よくあるご質巧 - FAQ - 


本書に記載していない機能や困ったときの対処方法は、 ima 呂 io に付属の CD - 
ROM に収録されている「画面で見る使用説明書」、 U コーの Web サイト、およ 
び imagio に同捆されている使用説明書に記載されています。このぺージでは、 
使用説明書や Web サイトに記載されている項目を紹介します。 


♦ スキャナー機能の操作で困つたとをには 

スキャナー機能を操作していて、操作部にメッセージなどび表示され、操作に 
困ったときには、 imagio に同捆されている『トラブル解決 編』®® 「スキャナー 
機能びうまく使えないとき」をご覧ください。 

♦ Web サイトの FAQ ぺージを見るには 

1 . お使いのブラウヴに次の URL を入力してください。 

http://www.ricoh.co.jp/support/qa/quick.html 

2. 複写機/複合機の詳細をク U ックしてください。 

3. 「 FAQ 番号を入力」と表示されているところに、このページに記載している 
FAQ 番号を入力して、[番号検索]をク U ックしてください。 


」 i 宙弓ぉ ろ 


I よくあるご貿問 > 複写探/複合探 日をちを入力 

0 化のカ テコ IJ 巧 思る 

キーワードや文草を入力します。「あいまい J では関进する語ちも博巧できます I 完全一 IS tI 


〇 補足 ) 

•記載している URL 、 FAQ 番号や FAQ ページの内容は、将来予告なく変更することびあ 
ります。 

♦ CD - ROM 収録の r 画面で見る使用説明書 J を見るには 

スキャナー機能の操作を説明している『スキャナー機能編』のは、 CD-ROM 
に収録されています。 imagio に同捆されている『本機をお使いになるちへ』 寒 
の「画面で見る使用説明書の使いかた」をご覧ください。 


Question 

Answer 

複数の原稿を読み取ると、 
ファイルび複数に分かれて 
しまう。]ファイルにした 
い。 

ファイル形式でスレチぺージを選択します。 

操作ち法は、 CD - ROM 収録の『スキャナー機能編』 
の「いろいろな読み取りの設定」「ファイル形式を 
設定する」をご覧ください。 

読み取り形式を TIFF から 
PDF に変更したい 。 PDF 
の容量を少なくしたい。 

文書を読み取る際、保をしたいファイルの形式を 
選択できます。 PDF で保存するときは、ファイル 
容量の少ないク U アライト PD F で保存することも 
できます。操作ち法は、 CD - R 日 M 収録の『スキャ 
ナー機能編』の「いろいろな読み取りの設定」「ファ 
イル形式を設定する」をご覧ください。 




















よくあるご質巧 - FAQ - /用語集 


Question 

Answer 

Wind 日 wsXP (外の 
WindowsOS を使って 
いるとさに共有フオルダ 
の作り方はど5すればい 
い？ 

WindowsXP LU 外の WindowsOS での共有フオル 
ダの作成方法は、次の FAQ をご覧ください。 

FAQ 番号： 1760 

〇 補足 ) 

• お使いになられている 0 S について、記載していない場 
合もあります。 

エラー表示は出ないけれ 
ど、紙データを電子デー 
夕にでさない。 

WinodowsXP のフオルダーの設定により、電子デー 
夕を作成でさないとさびあります。次の FAQ をご覧 
<ださい。 

FAQ 番号： 1817 

スキヤン to フオルダーの 
設定をしたのに、スキャ 
ナーで読み取った文書び 
フオルダーに送信されな 
いとさや宛先のフオル 
ダーを設定でさない場合 
の対処ち法について知り 
たい。 

Windows のファイアーウオール設定などにより、 

フオルダーの設定びでさないことびあります。 

次の FAQ をご確認ください。 

FAQ 番号： 1815 

〇 補足 ) 

• お使いになられている 0 S について、記載していない場 
合をあります。 

読み取った文書をメール 
の宛先に送る（スキャン 
to E - Mail ) にはどうす 
ればいい？ 

本機で読み取った文書をメールアドレスに送ること 
びできます。一度ファイルを作成してからメールに添 
付しなおすことなく、直接本機から送信でさるので 
便利です。操作ち法は、本体同捆の CD - ROM 収録 
の『スキャナー機能編』のの「読み取った文書をメー 
ルで送信する」をご覧ください。 

読み取った文書をパソコ 
ンに保存するには、他に 
どんな方法びあります 
か？ 

スキヤン to フオルダーの他に、ノ くソコンのソフトウエ 
アから読み取り方法を指定するネットワーク TWAIN 
スキャナーや、 imagio の八ードディスクに蓄積した 
文書をパソコンに保存するち法びあります。また、 
Wind 日 ws 7/ Vista をお使いのちは、 VVSD スキャ 
ナーというち法で読み取ることびでさます。操作方 
法は、「スキャナーで読み取った文書を imagio に書 
積する」、「スキャナーでパソコンから文書を読み取 
る」また CD - R 日 M 収録の『スキャナー機能編』の 
「 VVSD スキャナーで文書を読み取る」をご確認くだ 
さい。 


♦問題び解決しない場合は、 P . 日2の■操作方法、製品の仕様に関するお問い合 
わせをご確認ください。 
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よくあるご質巧 - FAQ - /用語集 


用語集 



■共有フォルダー 

他のパソコンか5も中のデータを見ることができるフォルタ’一。また設定によってはファイルを修 
正•削除できるなど、フォルダー内のファイルを共有できまず。 imagio か5スキャン to フォルダー 
を使い、 フォルタ’一に文書を送信ずるときに使いまず。 

P 9 「準備2 :送信先のパソコンで共有フオルタ'一を作成する」 


■ 簡易共有（簡易ファイル共ち機能） 

複数のパソコンでファイルを共有ずることびできる Windows XP の機能。どのパソコンか5も自由 
にファイルを操作できてしまうので、セキュリティー上問題びありまず。本書では推奨していません。 

P 9 「準備2 :送信先のパソコンで共有フォルダーを作成する」 


■ ファイアーウオール 

パソコンのデータやプ□グラムを守るためのシステムでず。ファイアーウオールび、他か5のアク 
セスができないように守るため、スキャン to フオルダーでパソコンに文書を送信できないときが 
ありまず。 

P 9 「準備2 :送信先のパソコンで共有フォルダーを作成する」 


■ IP アドレス 

パソコンやプリンター、およびコピー機にそれぞれついている住所のような番号。この番号で、ス 
キャン to フオルダーの送信先のパソコンを指定ずることができまず。 

P 7 「準備]:送信先のパソコンの設定内容を確認する」 


■オブジェクトの種類 

パソコンのフオルダーを共有化ずるときに設定ずる単位。オブジェクトの「ユーザー」は、パソコ 
ンに□グインずるとさの ユー ザー（□グイン ユー ザー）で、複数の ユー ザーをまとめると「グルー 
プ」となりまず。 

P 9 「準備2 :送信先のパソコンで共有フォルダーを作成する」 


■ ドメイン/ワークグループ 

ネットワークに接続しているパソコン（ユーザー）をまとめたグループ。主にユーザーが少ない場 
合は r ワークグループ」、をい場合は「ドメイン」というグループに分かれまず。ネットワークのユ ー 
ザーがそれぞれ所属している部署のような単位でず。 

imagio のアドレス帳に共有フォルダーを登録ずるとき、ドメイン名/ワークグループ名び表示さ 
れない場合は、画面に表示されているボタンを押し、フォルタ’一送信したいコンピュータ名を探し 
て < ださい。 

P 9 「準備2 :送信先のパソコンで共有フォルダーを作成する」 
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よくあるご質巧 - FAQ - /用語集 


■ フォルダー認証 

スキャナーか!3読み取った文書を共有フォルタ’一へずる際、そのフォルタ’一へ特定の人だけび保存 
できるように、使用ずる□グインユーザー名と□グインパスワードを設定ずる機能でず。 

P 16 「準備4 : ima 邑 io のアドレス帳に送信先のパソコンの共有フオルダーを登録する」 


■ フルコント□—ル/変更/読み取り 

r フルコント□—ル」と「変更」は、どち!5もファイルを作成•削除などびできますび、フルコント 
□ールに設定すると、他のユーザーびアクセスでさないので注意び必要です。「読み取り」は、ファ 
イルを閲覧することしかできないので、スキヤン to フオルダーを使うときには設定しません。 

P ] 日「共有フオルタ'一を作成してアクセス権を設定する」 


■ □グインユーザー/□グインパスワード 

パソコンを利用するときに入力する名前とそのときに入力するパスワードです。ネットワークを使 
うときの自分の名前と証明するパスワードになります。 

P 7 「準備]:送信先のパソコンの設定内容を確認する」 


■ Web Image Monitor 

パソコンの Web ブラウザか!5 ima 呂 io を使うための機能です。自分のパソコンか!5設定の変更、ア 
ドレス帳の修正、 ima 呂 io に蓄積した文書のダウン□ー ドなどびできます。 


■ NetBEUI 

Windows で使われるネットワークプ □ トコルです。プロトコルは通信をするときの約束事のよう 
なものです。インターネットでは使えず、 WindowsXP か!5は 0 S に搭載されていません。 

P 12 「他のグループやユーヴーにアクセス権を設定する」 


■ NetBIOS Over TCP/IP 

Windows で使われるネットワークプ□トコルで、 NetBEUI と違し、、インターネット上で使うこと 
びできます。通常はこの方法で、ネットワークの環境び設定されています。 

P 12 「他のグループやユーヴーにアクセス権を設定する」 


■ SMB 

ネットワークを使って、ファイルを共有するときに使うプロトコル（通信をするときの約束事）です。 

P 12 「他のグループやユーヴーにアクセス権を設定する」 
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お巧い合わせ巧 


■消耗品に関ずるお問い合わせ 

弊社製品に関する消耗品は、お買い上げの販売店にごを文<ださい。 
http://www.ricoh.co.jp/office/supply/index.html 

■が障-保守ヴービスに関するおい合わせ 

故障-保守サービスについては、サービス実施店または販売店にお問い合わせください。 

修理節囲（サービスの内容)、修理費用の目ま、修理期間、手続さなどをご要望に応じて説明いたしまず。 

転居の際は、サービス実施店または販売店にご連絡ください。転居先の最害りのサービス実施店、販売店をご紹介いたし 
ます。 

http://www.ricoh.co.jp/support/repair/index.html 

■操作方法、製品の仕様に関するお問い合わせ 

操作方法や製品の仕様については、「お客様相談センター」にお問い合わせください。 

画 0120-000-475 

R^eDial FAX 01 20-479-41 7 

参受付時間：平日（月〜金）9時〜18時 
±曜日日時〜12時、13時〜17時（祝祭日、製社休業日を除く） 

•话画モネ,？ I は巧料スオ 

♦音芦ガイダンスに従い製品別の番号をプッシュトーンでお知6せください。卜ーン信号が出せない電話機の場合は、その 
まましば5くお待ちいただきますとオペレーターに接続しまず。 

※巧応状況の確認と対応品質の向上のため、通話を録音させていただいておりまず。 
http://www.ricoh.co.jp/SOUDAN/index.html 

■最新ドライバーおよびユーティリティー情報 

最新版のドライバーおよびユーティリティーをインターネットのリコーホームぺージか6入手できまず。 
http://www.ricoh.co.jp/download/index.html 

■製品に関してよくあるご質問 （ FAQ ) を Web サイトで公開していまず。 

http://www.ricoh.co.jp/support/qa/quick.htnnl 

■商標 

- Microsoft® 、 Windows®、Windows NT® 、 MS-DOS®、Windows Server®、Windows Vista® は、米国 Microsoft 
Corporation の米国及びその他の国における登録商標または商標です。 

リコーは環境保全を経営の優先課題のひとつと考え、リサイクル推進にもミ主力しておりまず。 

本製品には、新品と同一の当社品質基準に適合した、リサイクル部品を使用している場合がありまず。 

本書の内容に関しては、将来予告なしに変更することびあります。 

機械の改良変更等により、本書のイラストや記載事項とお客様の機械とび一部異なる場合びありますのでご了承ください。 

画面の表示内容やイラストは機種、オプションによって異なりまず。 

本書は、原則的にオプションを装着した状態の画面と外観イラストを使って説明していまず。 

本書の一部または全部を無断で複写、複製、改変、引用、転載することはでさません。 


© 2011 Ricoh Co., Ltd. 
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スキャナーってこんなに便利！ 

スキャナ-で読み取った文書をノ くソコンの 
フオルタ'— に 送信する (スキャンねフオルタ’-) 

スキャナーで読み取った文書を 
imagio に蓄積する 

ノ くソコンか5スキャナーでで書を 
読み取る CrWAIN スキャナー） 

プリンター機能 


便利な機能 

よくあるご質問- FAQ - /用語集 


株式会社リコー 

ま京都中央区銀座 8-13-1 リコービル〒 104-8222 

http://www.ricoh.co.jp/ ja(j 巧 20ii 年已月 d 已 9 已 -731 已 





